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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr | Editia/ revizia | Componenta Modalitatea reviziei Data la care se
crt in cadrul revizuita aplica
editiei prevederile
editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
1 1/0 - integral - elaborare initiala 26.03.2025

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente Numele si Functia Data Semnatura
crt. privind prenumele

responsabilii/

operatiunea

1 2 3 4 5
1. | Aprobat Marinela Vieriu | Director
2. | Avizat Gherman Dan Presedintele Comisiei de
monitorizare

3. Elaborat Apatie Madalina | Inspector de specialitate
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. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale
2. Cuprins 2
3. Scopul procedurii operationale 3
4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
5. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii 3
procedurale
6. Definitii i abrevieri 4
7. Responsabilitati 5
8. Descrierea procedurii operationale 6
9. Resursele necesare 9
10. Anexe 10
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1. SCOP
Procedura stabileste regulile minimale aplicabile pentru asigurarea transparentei
decizionale in cadrul D.S.P- Botosani. Scopul procedurii este de a reglementa etapele
necesare pentru a se asigura transparenta in procesul decizional in activitatea Directiei.
Aceasta urmareste etapele procedurale ale respectarii prevederilor legale privind
asigurarea transparentei decizionale, avand ca scop:
- sporirea gradul de responsabilitate a directiei fatd de cetatean, ca beneficiar al deciziei
administrative
- implicarea participarea activa a cetatenilor in procesul de luare a deciziilor administrative
si in procesul de elaborare a actelor normative
- sa sporeasca gradul de transparenta la nivelul D.S.P- Botosani.

2. DOMENIU DE APLICARE
Prezenta procedura se utilizeaza de catre tot personalul din cadrul Directiei Servicii
Publice - Botosani, in vederea transparentei in procesul decizional.

3. DOCUMENTELE DE REFERINTA (reglementari) aplicabile activitatii procedurale

3.1. Legislatie primara:
* Legea nr. 52/2003 republicata, privind transparenta decizionala in administratia publica
* OUG nr.57/03.07.2019 — Codul administrativ
* H.G nr. 1.269/17.12.2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021—2025 si a
documentelor aferente acesteia, in temeiul art. 108 din Constitutia Romaniei, republicata, si al
art. 25 lit. e) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare.
* Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;
* Hotararea nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public;
* Hotéarare nr. 830 din 27 iunie 2022 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice
de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, aprobate
prin Hotararea Guvernului nr. 123/2002;

3.2. Legislatie secundara:
* Ordinul secretarului general al Guvernului nr.600/2018 din 20 aprilie 2018 (*republicat) pentru
aprobarea Codului controlului intern/managerial la entitatile publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control intern/managerial
* Ordonanta nr.119/31 august 1999, republicata, privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv

3.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
* HCL privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Directiei Servicii
Publice - Botosani.
» Codul de conduita etica si profesionala al personalului contractual din cadrul DSP-Botosani
Regulamentul Intern al D.S.P.- Botosani
* Decizia Directorului pentru numirea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial din cadrul aparatului
de specialitate al DSP-Botosani
* Regulament de organizare si functionare a Comisiei de monitorizare, coordonare si
indrumare metodologica pentru dezvoltarea sistemului de control intern/managerial din cadrul
aparatului de specialitate al DSP-Botosani.
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4. DEFINITII S1 ABREVIERI
4.1. Definitii:

4.1.1 Entitate publicad - autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala,
societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu
personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu
public.

4.1.2 Procedura de sistem (procedura generald) - descrie un proces sau o activitate care se
desfasoara la nivelul entitatii publice aplicabil (aplicabila) majoritatii sau tuturor
compartimentelor dintr-o entitate publica

4.1.3 Informatie de interes public — orice informatie care priveste activitatile sau rezulta din
activitatile unei autoritati publice sau institutii publice, indiferent de suportul ori de forma
sau de modul de exprimare a informatiei;

4.1.4 Informatie cu privire la datele personale - orice informatie privind o persoana fizica
identificata sau identificabila.

4.1.5 Informatie de interes public difuzata din oficiu — Informatie de interes public care este
afisata la sediul institutiei sau postata pe pagina web a institutiei, fie ca urmare a unei
obligatii legale in acest sens, fie din libera initiativa a acesteia;

4.1.6 Informatie de interes public oferitd la cerere - Informatie de interes public care este
pusa la dispozitia partilor interesate in urma unei cereri care parcurge fluxul procedural
descris in prezenta procedura;

4.1.7 Act normativ - actul emis sau adoptat de o autoritate publica, cu aplicabilitate generalg;

4.1.8 Luarea deciziei - procesul deliberative desfasurat de autoritatile publice;

4.1.9 Elaborarea de acte normative - procedura de redactare a unui proiect de act normativ
anterior supunerii spre adoptare;

4.1.10 Recomandare - orice punct de vedere, sugestie, propunere sau opinie, exprimata
verbal sau in scris, primita de catre autoritatile publice de la orice persoana interesata in
procesul de luare a deciziilor si in procesul de elaborare a actelor normative;

4.1.11 Obligatia de transparenté - obligatia autoritatilor administratiei publice de a informa si
de a supune dezbaterii publice proiectele de acte normative, de a permite accesul la
luarea deciziilor administrative si la minutele sedintelor publice;

4.1.12 Minuta - documentul scris in care se consemneaza in rezumat puncte de vedere
exprimate de participant la o sedinta publica sau la o dezbatere publica;

4.1.13 Ordine de precadere - ordinea care determina prioritatea participarii la sedintele
publice in raport cu interesul manifestat fata de subiectul sedintei;

4.1.14 Sedinta publicé - sedintd desfasurata in cadrul autoritatilor administratiei publice si la
care are acces orice persoana interesata

4.1.15 Dezbatere publica - intalnirea publica organizata conform art. 7 din Legea nr.
52/2003

4.1.16 Transparenta — reprezentantii institutiilor si autoritatilor publice vor asigura accesul
neingradit la informatiile de interes public, transparenta procesului decizional si
consultarea societatii civile in cadrul acestui proces

4.1.17 Procedura de sistem — descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la
nivelul entitatii publice aplicabil, aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o
entitate publica.

4.2. Abrevieri:

4.2.1.Ed.= Editie

4.2.2.Rev. = Revizie

4.2.3.PO = Procedura operationala
4.2.4.PS = Procedura de sistem
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4.2.5.SCIM = Sistem de control intern/managerial

4.2.6.Comisie = Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
dezvoltarii sistemului de control intern/managerial.

4.2.7.CCA = Comisia de cercetare administrativa

4.2.8.0.U.G. = Ordonanta de Urgenta a Guvernului

4.2.9.Art. = Articol

4.2.10.Alin. = Alineat

4.2.11.lit. = Litera

4.2.12.H.G. = Hotarare de Guvern

4.2.13.DSP-Botosani = Directia Servicii Publice — Botosani

5. RESPONSABILITATI

5.1. Director

5.1.1 Asigura cadrul legislativ si organizatoric pentru desfasurarea activitatilor descrise in
prezenta procedura;

5.1.2 Aproba/reaproba prezenta procedur3;

5.1.3 Desemneaza persoana responsabila cu punerea in aplicare a Legii 52/2003 privind
transparenta decizionala in administratia publica si pentru relatia cu societatea civila;

5.2. Responsabilul cu punerea in aplicare a Legii 52/2003 privind transparenta
decizionala in administratia publica si pentru relatia cu societatea civila

5.2.1 Gestioneaza si coordoneaza toate procesele de consultare publica ale Directiei Servicii
Publice - Botosani;

5.2.2 Primeste cererile, consemneaza si tine evidenta persoanelor care au depus o cerere
pentru primirea informatiilor cu privire la procedura de consultare publica.

5.2.3 Contribuie la elaborarea unui act normativ si participa la luarea deciziilor;

5.2.4 Contribuie la stabilirea detalilor metodologice prealabile necesare desfasurarii unei
proceduri de consultare publica si unei sedinte publice;

5.2.5 Organizeaza intalnirile privind dezbaterea publica a proiectelor de acte normative;

5.2.6 Contribuie la publicarea si comunicarea adecvata a anuntului cu privire la intentia de a
elabora un proiect de act normativ si de organizare a unei sedinte publice;

5.2.7 Primeste, consemneaza si contribuie la publicarea tuturor recomandarilor, punctelor de
vedere si opiniilor primite in perioada consultarii publice cu privire la proiectul de act normativ,
precum si justificarilor renuntarii la unele dintre acestea;

5.2.8 Distribuie catre departamentul initiator si/sau experti a tuturor recomandarilor, punctelor
de vedere si opiniilor primite Tn perioada consultarii publice cu privire la proiectul de act
normativ in vederea definitivarii acestuia;

5.2.9 Contribuie la publicarea, pe site-ul propriu al Directiei Servicii Publice - Botosani
Tntocme$te si contribuie la publicarea Raportului anual privind transparenta decizionala.

5.3. Persoanele care au initiat si/sau participat la proiectul de act normative

5.3.1 Elaboreaza nota de fundamentare, expunerea de motive, referatul de aprobare privind
necesitatea adoptarii actului normativ propus, studiului de impact si/sau de fezabilitate, dupa
caz, si a proiectului de act normativ;

5.3.2 Participa la dezbaterea publica.
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6. DESCRIEREA POCEDURII
6.1 Generalitati

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald prevede obligatia de transparenta,
respectiv sarcina autoritatilor administratiei publice de a informa si de a supune dezbaterii
publice proiectele de acte normative, de a permite accesul la luarea deciziilor administrative si
la minutele sedintelor publice. Aceste dispozitii legale se aplica de asemenea si documentelor
de politica publica elaborate de autoritatile administratiei publice centrale.

Principiile care stau la baza prezentei proceduri sunt urmatoarele:

a. informarea in prealabil, din oficiu, a persoanelor asupra problemelor de interes public care
urmeaza sa fie dezbatute de Directia Servicii Publice-Botosani, precum si asupra proiectelor de
acte normative;

b. consultarea cetatenilor si a asociatiilor legal constituite, la initiativa Directiei, in procesul de
elaborare a proiectelor de acte normative;

c. participarea activa a cetatenilor la luarea deciziilor administrative si in procesul de elaborare
a proiectelor de acte normative, cu respectarea urmatoarelor reguli:

- sedintele si dezbaterile autoritatilor si institutiilor publice care fac obiectul prezentei legi
sunt publice, in conditiile legii;

- dezbaterile vor fi consemnate si facute publice;

- minutele acestor sedinte vor fi inregistrate, arhivate si facute publice, in conditiile legii.

Mecanismele aplicarii principiului transparentei decizionale la nivelul Directiei sunt
urmatoarele:

- participarea cetatenilor la procesul de elaborare a actului normativ;
- participarea cetatenilor la procesul de luare a deciziilor administrative.

Directia Servicii Publice-Botosani publica documentatia inainte de adoptare, cu scopul
ca publicul interesat sa poata transmite recomandari/sugestii/opinii scrise. Acestea trebuie
analizate de initiator, care va decide asupra relevantei lor si, eventual, includerii lor in forma
finala a proiectului. Respingerea unor recomandari trebuie motivata in scris.

In cazul proiectelor supuse consultarii publice, Directia organizeaza o intalnire de
dezbatere publica a proiectului de act normativ, la cererea scrisa a unei asociatii legal
constituite sau a unei alte autoritati publice.

Orice persoana interesatd poate participa direct la lucrarile sedintelor publice ale
Directiei care fac obiectul legii.

Directia Servicii Publice-Botosani se va asigura ca detine si ca este in permanenta
functionala o sectiune pe site-ul web al institutiei, dedicata transparentei decizionale, in care sa
se regaseasca toate documentele aferente procedurilor de consultare publica initiate. Aceasta
sectiune va fi functionala in termen de 30 zile de la data aprobarii prezentei proceduri.

Directia Servicii Publice-Botosani, prin persoana desemnata responsabila pentru relatia
cu societate este obligata sa intocmeasca si sa faca public un raport anual privind transparenta
decizionala, care va cuprinde cel putin urmatoarele elemente:

- numarul total al recomandarilor primite;

- numarul total al recomandarilor incluse in proiectele de acte normative si in continutul
deciziilor luate;

- numarul participantilor la sedintele publice;

- numarul dezbaterilor publice organizate pe marginea proiectelor de acte normative;

- situatia cazurilor in care autoritatea publica a fost actionatda in justitie pentru
nerespectarea prevederilor prezentei legi;

- evaluarea proprie a parteneriatului cu cetatenii si asociatiile legal constituite ale acestora;

- numarul sedintelor care nu au fost publicate si motivarea restrictionarii accesului.
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Raportul anual privind transparenta decizionala va fi facut public pe site-ul propriu sau
prin afisare la sediul propriu intr-un spatiu accesibil publicului.

6.2 Documente utilizate

Documentele provin de la compartimentele care depus o cerere pentru primirea
informatiilor cu privire la procedura de consultare publica sau de la cererea scrisa a unei
asociatii legal constituite sau a unei alte autoritati publice, in cazul proiectelor supuse
consultarii publice.
6.2.1 Continutul si rolul documentelor
- nota de fundamentare, o expunere de motive sau, dupa caz, un referat de necesitate al
compartimentului de specialitate din cadrul Directiei, privind adoptarea documentatiei propuse;
- textul complet al documentatiei;
- termenul limita, locul si modalitatea in care cei interesati pot trimite in scris propuneri,
sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind documentatia ce va fi supusa dezbaterii
publice

6.2.2 Circuitul documentelor

Cererile se depun la persoana responsabila pentru relatia cu societate pentru a face
public pe site-ul propriu sau sa afiseze anuntul la sediul propriu, intr-un spatiu accesibil
publicului si sa-I transmita catre mass-media locala. Va transmite proiectele de acte normative
tuturor persoanelor care au depus cerere pentru primirea acestor informatii. Documentatia se
transmite spre analiza si avizare autoritatilor publice interesate numai dupa definitivare, pe
baza observatiilor si propunerilor formulate.

6.3 Modul de lucru
6.3.1 Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

In cazul elaborarii actelor administrative cu caracter normativ (Hotarari ale Consiliului
Local sau Dispozitii ale Primarului), ordonatorul principal de credite va intocmi un anunt care va
cuprinde:

- nota de fundamentare, o expunere de motive sau, dupa caz, un referat de necesitate al
compartimentului de specialitate din cadrul primariei, privind adoptarea actului normativ
propus;

- textul complet al proiectului actului normativ;

- termenul limita, locul si modalitatea in care cei interesati pot trimite in scris propuneri,
sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de act normative.

La publicarea anuntului (redactarea si publicarea fiind in sarcina persoanei responsabila
pentru relatia cu societatea) Directia va stabili o perioada de cel putin 10 zile pentru a primi in
scris propuneri, sugestii sau opinii cu privire la documentatia supusa dezbaterii publice.

Anuntul se va publica in presa locala, se va afisa la sediul institutiei si pe site-ul propriu.

Anuntul va fi adus la cunostinta publicului cu cel putin 30 de zile calendaristice hainte
de supunerea spre analiza de catre Directie.

Termenul de 30 de zile curge de la data publicarii primului anunt. Directia va transmite
documentatia, tuturor persoanelor care au depus o cerere pentru primirea acestor informatii.

Cererile si documentatia va fi trimisa catre ordonatorul de credite care va initia un
proiectul de act normativ. Acesta se va transmite spre analiza si avizare autoritatilor publice
interesate numai dupa definitivare, pe baza observatiilor si propunerilor formulate. Proiectul de
act normative se va supune aprobarii insotit de recomandarile formulate in cadrul acestei
proceduri.
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In toate cazurile in care se organizeazd dezbateri publice, acestea trebuie s& se
desfasoare in cel mult 10 zile de la publicarea datei si locului unde urmeaza sa fie organizate.

Participarea persoanelor interesate la lucrarile sedintelor publice se va face in
urmatoarele conditii:

- anuntul privind sedinta publica se va afisa la sediul Directiei, inserat in site-ul propriu si se
transmite catre mass-media, cu cel putin 3 zile inainte de desfasurare;

- acest anunt trebuie adus la cunostinta cetatenilor si asociatiilor legal constituite care au
prezentat sugestii si propuneri in scris, cu valoare de recomandare, referitoare la unul dintre
domeniile de interes public care urmeaza sa fie abordat in sedinta publica;

- anuntul va contine data, ora si locul de desfasurare a sedintei publice, precum si ordinea
de zi.

Difuzarea anuntului si invitarea speciald a unor persoane la sedinta publica sunt in
sarcina responsabilului desemnat pentru relatia cu societatea civila. Participarea persoanelor
interesate la sedintele publice se face in limita locurilor disponibile in sala de sedinte, in
ordinea de precadere data de interesul asociatiilor legal constituite in raport cu subiectul
sedintei publice, stabilita de persoana care prezideaza sedinta publica.

Ordinea de precadere nu poate limita accesul mass-media la sedintele publice.
Persoana care prezideaza sedinta publica ofera invitatilor si persoanelor care participa din
proprie initiative posibilitatea de a se exprima cu privire la problemele aflate pe ordinea de zi.
Punctele de vedere exprimate in cadrul sedintelor publice au valoare de recomandare.

Minuta sedintei dezbaterii publice va fi afisata la sediul autoritatii publice in cauza si
publicata in presa locala si pe site-ul propriu.

Dupa incheierea sedintei publice, concluziile impreuna cu documentatia vor fi aduse la
cunostinta publica prin publicare in presa locala, afisate la sediul primariei si postate pe site-ul
propriu.

6.3.2 Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

- La nivelul Directiei Servicii Publice Botosani existd nominalizatd o persoana drept
responsabilul pentru relatia cu societatea civila, persoana numita prin Decizie;

- Activitatile privind transparenta decizionala sunt derulate de catre persoana responsabila,
cu atributii de coordonare a implementarii reglementarilor privind transparenta decizionala;

- Responsabilul pentru societatea civila primeste cererile scrise de la asociatii legal
constituite sau de la alte autoritati publice, note de fundamentare si alte documente aplicabile,
de la partile competente in acest sens, in vederea intocmirii Anuntului referitor la cunostinta
publicului in conditiile alin. (1) din Legea nr. 52/2003, cu cel putin 30 de zile lucratoare inainte
ca acesta sa fie supus dezbaterii;

-In urma sedintei publice la nivel de Directie, dacd se constatd faptul ca cererile si
documentatiile depuse sunt justificate, se intocmeste si se inainteaza catre Consiliul Local un
draft pentru Tnaintarea catre aprobare a actului normativ;

- Compartimentele de specialitate colaboreaza si elaboreaza draft-ul actului normativ;

- Responsabilul pentru relatia cu societatea civild al Consiliului Local transmite
Compartimentului Informatii Publice proiectele de acte administrative cu caracter normativ si
actele normative in vederea publicarii acestora pe pagina web a institutiei si comunica totodata
data dezbaterii publice;

- Responsabilul pentru relatia cu societatea civila asigura arhivarea documentatiei care a
stat la baza intocmirii proiectului de act normativ.

- Responsabilul pentru relatia cu societatea civila asigura informarea participantilor cu
privire la modul in care propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare de recomandare facute de
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partile interesate pe parcursul procesului au fost valorificate, prin consemnarea si publicarea
registrului special prevazut in anexa nr. 1, respectiv a minutei dezbaterii sau sedintei publice.

- Responsabilul pentru relatia cu societatea civila asigura publicarea registrului special
prevazut in anexa nr. 2, respectiv a minutei dezbaterii sau sedintei publice.

6.3.3 Valorificarea rezultatelor activitatii
- restabileste si construieste increderea intre administratia publica si cetateni;

- ajutd administratia sa identifice nevoile satisfactie mai mare pentru cetateni;

- ofera gratuit administratiei publice informatii in legatura cu deciziile ce trebuie luate;

- conduce comunitatea catre consens si nu catre conflict;

- administratia si cetatenii sunt capabili sa abordeze impreuna problemele si oportunitatile
intr-un mod céat mai creativ.

7. RESURSE NECESARE

7.1. Resurse materiale: calculator, sistem de operare, aplicatii de editare text, acces la internet,
multifunctionare cu printare si scanare, hartie;

7.2. Resurse umane: persoana desemnata, persoanele sau compartimentele cu atributii de
control, diverse comisii constituite la nivelul Directiei.

7.3. Resurse financiare: cota parte din bugetul local, necesara acoperirii cheltuielilor generale,
in vederea achizitionarii materialelor consumabile necesare acestei activitati si asigurarii
serviciiilor de intretinere a logisticii.

8. ANEXE

F-PS-019.01 Anexa 1. Anunt privind organizarea unei sedinte publice

F-PS-019.02 Anexa 2. Registru pentru consemnarea si analizarea propunerilor, sugestiilor,
opiniilor cu valoare de recomandare primite

F-PS-019.03 Anexa 3. Anunt privind organizarea unei intalniri de dezbatere publica

F-PS-019.04 Anexa 4. Formular pentru colectarea de propuneri, sugestii, opinii cu valoare de

recomandare

F-PS-019.05 Anexa 5. Raport Anual privind transparenta decizionala

9. DIFUZARE

Procedura este pusa la dispozitia utilizatorilor pe suport informatic.

Inregistrarile generate de aceasta activitate se pastreaza / arhiveaza conform cerintelor SCIM
implementat.
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Anexa nr.1

ANUNT PRIVIND ORGANIZAREA UNEI SEDINTE PUBLICE

in conformitate cu prevederile Hotararii Guvernului nr. 830/2022 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala

in administratia publica, va aducem la cunostinta ca in data de .......... (Se va completa data
stabilita.)......... ,ora....... Jla . (Se va completa adresa la care se va desfasura
sedinta.)................ /online, va avea loc sedinta publica a .................... (numele autoritatii sau
institutiei publice)...................... , CU urmatoarea ordine de zi:

1. (Se vor completa proiectele de hotarari/subiectele discutate.)

2. (Se vor completa proiectele de hotarari/subiectele discutate.)

Director, Responsabil,
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Anexa nr. 2

REGISTRU PENTRU CONSEMNAREA S| ANALIZAREA PROPUNERILOR, SUGESTIILOR,
OPINIILOR CU VALOARE DE RECOMANDARE PRIMITE

Numele autoritatii sau institutiei publice

Elaborat ......ccoooveiieiiiei,

Responsabil/Sef compartiment

Nr. | Data | Persoana/ | Date Textul Continut Stadiu Justificare
crt | primiri | Organizati | contac | propus de | propuner | (preluata/nepreluata a
i a t (cel | autoritate e/ ) nepreluarii
initiatoare | putin a sugestie /
e-mail) | initiatoare opinie




Cod PS 19

DIRECTIA SERVICII PUBLICE - BOTOSANI Ed:1 | Rev:0

TRANSPARENTA iN PROCESUL DECIZIONAL ) _
Pagina 12 din 14

Anexanr. 3
ANUNT PRIVIND ORGANIZAREA UNEI INTALNIRI DE DEZBATERE PUBLICA
Numele autoritatii sau institutiei publice ...............................

AStaZI, .oty (numele Directiei) ............... invita pe toti cei interesati la
intalnirea de dezbatere publlca privind cererea in care.............
Evenimentul are loc in data de ................... (Dezbaterea trebU|e sa se desfasoare in cel mult
10 zile calendaristice de la publicarea datei si locului unde urmeaza sa fie organlzata) ora
....... ,Insala ..........., aflata la adresa .................................Jonline.
Paragraf descriptiv - problema identificata, solutia propusé de actul normativ, impactul
scontat etc.
Ordinea de zi a evenimentului:
+ Deschiderea evenimentului (anuntarea temei si a ordinii de zi, prezentarea
reprezentantilor institutiei, a procedurii si a regulilor de desfasurare a evenimentului)
* Prezentarea succinta a motivatiei supusa dezbaterii publice (reprezentant al
initiatorului, experti si/sau specialisti care au participat la elaborare)
* Prezentarea verbala de catre cetatenii interesati a propunerilor privind modificarea
proiectului de act normativ supus dezbaterii publice
« Inchiderea intalnirii (prezentarea etapelor urméatoare in procesul de adoptare, cu
mentionarea termenelor aferente)
Persoanele interesate sa prezinte verbal propunerea lor in cadrul dezbaterii publice vor

avea la dispozitie ............ minute pentru prezentare. Aceste persoane sunt rugate sa se
inregistreze online la adresa de e-mail .................... sau direct la sediul institutiei
.................................... , persoana de contact .............c.............., telefon: .........................

La dezbaterea publica sunt invitati sa participe, in limita locurilor disponibile in sala, tofi
cei interesati: persoane fizice si juridice, organizatii ale societatii civile, societati comerciale,
reprezentanti ai institutiilor publice interesate, ai presei etc.

Documentatia poate fi consultata:

* pe pagina de internet a institutiei, la linkul ...... ;

* la sediul institutiei ......... (adresa, orar de program cu publicul).........

* Tn mass-media (cu mentionarea mijloacelor mass-mediei si a datei in care a fost
publicat anuntul la solicitarea institutiei publice)

+ Proiectul de act normativ se poate obtine in copie, pe baza de cerere depusa la
registratura / biroul de relatii cu public al institutiei ................... (adresa, program de
lucru cu publicul) ... (daca este cazul)

Mentionam faptul ca propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare de recomandare privind
documentatia supusa procedurii de transparenta decizionala se mai pot depune péana la data
de ...oeeenennn. (termenul anuntat initial pentru primirea de recomandari in scris).........:

» prin formularul online disponibil pe pagina de internetla ............ (link);

* ca mesaj in format electronic pe adresa de e-mail:...............ccooeeviiiiiiiiiiiiiininnnne ;

* prin posta, pe adresa ..o ;

+ la sediul institutiei, la registratura ........................... (adresa programul de lucru).............

Materialele transmise vor purta mentiunea "Propuneri ................... (denumirea privind
documentatia supusa procedurii de transparenta decizionald)..................
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Anexanr. 4

FORMULAR PENTRU COLECTAREA DE PROPUNERI, SUGESTII, OPINII CU VALOARE
DE RECOMANDARE
Nume persoana fizicd/denumire organizatie/grup informal initiatoare/initiator etc.
Localitate......................
Adresa ...........ceeee
E-mail, telefon ........ccooveveveenieinnn,
+ Scopul organizatiei/grupului sau domeniul de activitate al firmei (optional)
* Propunerea modificarii cererii/documentatiei ...............ccccceeeeennns

Alte idei/sugestii/comentarii: ............cccccoeeiiiiiiiiiii,

Nr. | Nr. articol | Textul propus de | Continut propunere / | Argumentarea propunerii
crt. autoritatea initiatoare | sugestie / opinie / sugestiei / opiniei

1.

Mentionam ca toate sugestiile transmise pentru textul documentatiei, ce urmeaza a fi supusa
procedurii de transparentd decizionald, vor fi facute publice. Doriti ca numele dvs. sa fie
asociat cu aceste propuneri sau doriti ca propunerile naintate sa fie anonime? Datele de
contact nu sunt facute publice.

o Doresc sa fie mentionat numele organizatiei/numele persoanei fizice (dupa caz).

o Doresc sa fie anonime.
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Anexanr. 5
RAPORT ANUAL PRIVIND TRANSPARENTA DECIZIONALA
Numele autoritatii sau institutiei publice .............
Elaborat......................
Responsabil/Sef compartiment
INDICATORI | RASPUNS

1. Numarul de cereri primite pentru furnizarea de informatii referitoare la documentatia supusa
procedurii de transparenta decizionala

a) persoane fizice

b) asociatii de afaceri sau alte asociatii legal constituite

1.1 Dintre acestea, au fost anuntate in mod public:

a) pe site-ul propriu

b) prin afisare la sediul propriu

C) prin mass-media

2. Numarul raspunsurilor transmise persoanelor fizice care au depus o
cerere pentru primirea informatiilor referitoare la documentatie

3. Numarul raspunsurilor transmise asociatiilor de afaceri si altor
asociatii legal constituite pentru primirea informatiilor referitoare la
documentatie

4. Numarul persoanelor responsabile pentru relatia cu societatea civila
care au fost desemnate

5. Numarul total al recomandarilor primite

6. Numarul total al recomandarilor incluse in proiectele de acte
normative si in continutul deciziilor luate

6.1 Numarul total al comunicarilor de justificari scrise cu motivarea
respingerilor unor recomandari

6.2 Numarul proiectelor de acte normative pentru care au fost
acceptate recomandari

6.3 Numarul proiectelor de acte normative pentru care nu a fost
acceptata nicio recomandare

7. Numarul participantilor la sedintele publice

8. Numarul dezbaterilor publice organizate pe marginea proiectelor de
acte normative

9. Situatia cazurilor in care autoritatea publica a fost actionata in justitie
pentru nerespectarea prevederilor prezentei legi;

10. Numarul sedintelor care nu au fost publice si motivatia restrictionarii
accesului.

11. Numarul total al observatiilor si recomandarilor exprimate in cadrul
sedintelor publice

12. Numarul total al recomandarilor incluse Tn deciziile luate

13. Numarul total al proceselor-verbale (minuta) sedintelor publice
14. Numarul proceselor-verbale (minuta) facute publice




