Municipiul Botosani
Serviciul Public pentru Administrarea Pietelor, Oborului si Cimitirelor
aflate in proprietatea municipiului Botogani

S.P.AP.O.C.
Pietonalul Transilvaniei nr. 2, cod fiscal 42516040, tel.: 0751489557
APROBAT,

SERVICIUL PUBLIC pentru QDHINiSTRAREA SEF SERVICIU,
PIETELOR, OBORULUI si CIMITIRELOR

Ne D12, a2, luna 9Y..... anul 9802, ing. Mari% ta

CAIET DE SARCINI 2 \ &
privind achizitionarea voucherelor de vacanti pe suport electronic si livra :

sediul S.P.A.P.O.C. BOTOSANI

Prezentul caiet de sarcini face parte integranti din documentatia pentru elaborarea si
- prezentarea ofertei si constituie ansamblul cerintelor pe baza cirora se elaboreazi de citre
operatorul economic propunerea tehnicd si propunerea financiara.

Caietul de sarcini contine specificatii tehnice si indicatii privind regulile de bazi care
trebuie respectate astfel incét operatorii economici si elaboreze propunerea tehnica si propunerea
financiara corespunzitor cu necesitatile autoritatii contractante.

Orice oferta care se abate de la prevederile caietului de sarcini sau prezinta caracteristici
tehnice inferioare celor prevazute in acesta sau care nu satisfac cerintele impuse in acesta, va fi
respinsé ca fiind neconforma.

1. ACHIZITOR
Denumire : S.P.A.P.O.C. Botosani
Sediul: Botosani, str. Pietonal Transilvaniei, nr. 2
CUI: RO43330711
Telefon: 0751.489.557

Pagina de internet: www.spapocbt.ro

Modalitatea de achizitie aplicatd pentru atribuirea contractului: achizitie directd.

2. DENUMIREA OBIECTULUI ACHIZITIEI

Obiectul contractului 1l constituie achizitionarea prin cumpdrare directd a serviciilor de
tiparire si livrare a voucherelor de vacanté pe suport electronic la sediul autorititii contractante,
respectiv S.P.A.P.O.C. Botosani, cu sediul in str. Pietonal Transilvaniei, nr. 2, Botosani.
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Nr. Descrierea achizitiei prin Cod CPV Nr.total de vouchere Valoare
crt. cumpirare directa pe suport electronic -

! Servicii de tiparire, livrare si 79823000-9 |55 salariai  x 1| 1450 lei/voucher
alimentare a voucherelor de vouchere electronice/ | electronic, fird
vacant pe suport electronic (tip salariat = 55 buecati T.V.A.=79750
card) lei fira T.V.A.

Numdrul concret de vouchere de vacantii pe suport electronic va fi stabilit prin comandd de citre

autoritatea constractantd dupd semnarea contractului.

Voucherul de vacantd pe suport electronic are o perioadi de valabilitate de un an de la data
alimentdirii, fird a se infelege cd aceasta este o perioadi de valabilitate a suportului electronic.

Valoarea maximdi a voucherelor/salariat este de 1450 lei.

Autoritatea contractantd nu se obliga si comande intreaga cantitate de 55 buc de vouchere
de vacanta electronice. Achizitionarea voucherelor de vacanti electronice se va face pe bazd de
comandd scrisd, in funcfie de necesitate.Valoarea estimatd fird T.V.A. pentru achizitionarea
serviciilor de emitere a voucherelor este de 0,01 lei si au fost calculate pentru 55 salariati,
luéindu-se in calcul un cost de emitere de 0.01 lei/contract.

3. OBLIGATIILE PRESTATORULUI

Imprimatul reprezentind voucherul de vacantd pe suport electronic (card) emis trebuie si
confind urmétoarele elemente obligatorii:

-Emitentul si datele sale de identificare;

-Angajatorul 5i datele sale de identificare;

-Numele, prenumele si codul numeric personal (trunchiat-anonimizind ultimele 6 cifre)
ale angajatului care este in drept sd utilizeze voucherul de vacantd electronic;

-Perioada de valabilitate a voucherului de vacantd electronic;

~-Interdictia de a utiliza voucherul de vacantd in alte locuri decdt in unitdfile afiliate,
imprimatd pe versoul suportului electronic;

-Numdrul de identificare, unic la nivel de emitent, al suportului electronic;

-Elementele de sigurantd a suportului electronic;
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-Cuvintele "VOUCHER DE VACANTA ELECTRONIC”, cu litere majuscule pe fata
suportului electronic,

-Elementele de identificare vizuald ale brandului de turism al Romdniei.

Voucherele de vacantd emise pe suport electronic pot fi alimentate exclusiv cu valoarea
nominald a voucherelor de vacantd acordate de catre angajator si pot fi utilizate doar pentru
achizitionarea de servicii turistice in unititile afiliate.

Voucherele de vacantd emise pe suport electronic nu permit efectuarea de operatiuni de
retragere numerar,

Voucherele de vacantd pe suport electronic prin care sunt transferate primele citre beneficiar de

~

catre unitfile emitente vor fi considerate utilizate cu prioritate, in baza principiului ”primul
intrat-primul iesit” , demonstrat prin evolutia soldului voucherelor de vacanti pe suport
electronic.

Sistemul voucherelor de vacantd pe suport electronic organizat de citre unitatea emitentd in
colaborare cu S.P.A.P.O.C. Botosani trebuie si permita beneficiarilor vocuherelor de vacanta pe
suport electronic accesul la informatiile privind utilizarea si soldul valorii nominale a
voucherelor de vacanta transferate beneficiarilor.

Emitentii voucherelor de vacantd au obligatia de a asigura circulatia acestora in conditii de

siguranté.

4. CADRUL LEGISLATIV

Ofertantii 1si vor asuma obligatia de a asigura cu operativitate, eficientd, in mod sustenabil
$i cu respectarea tuturor standardelor si normativelor legislative in vigoare, serviciile ce fac
obiectul prezentului caiet de sarcini pe toatd perioada contractuali si potrivit nevoilor definite de
autoritatea contractanta:
-OUG nr. 8/2009 privind acordarea voucherelor de vacanti, cu modificirile si completirile
ulterioare, coroborat cu art. 36, alin. 1) din OUG. Nr. 114/2018;
-HG nr. 215/04.03.2009 pentru aprobarea Normelor metodologice privind acordarea tichetelor de
vacantd, cu modificarile ulterioare;
-0.U.G. nr. 131/17.12.2021 priivind modificarea si completarea unor acte normative, precum si
pentru prorogarea unor termene;
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-Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/36/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

-Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile si completérile ulterioare;

-LEGEA nr. 165 din 10 iulie 2018 privind acordarea biletelor de valoare;

-HOTARAREA nr. 1.045 din 28 decembrie 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de

aplicare a Legii nr. 165/2018 privind acordarea biletelor de valoare.

5. CRITERII DE CALIFICARE SI SELECTIE -DOCUMENTE DE CALIFICARE
5.1. Situatia personala a ofertantului

5.1.1. Ofertantul trebuie si indeplineascéd urméatoarele criterii privind situafia personal:
1. Ofertantul si reprezentantul/tii legal/i nu a/au fost condamnat/i in ultimii 5 ani printr-o hotérére
judecitoreascd definitivd pentru coruptie, frauda sau spalare de bani.
2. Nu este in procedura de reorganizare judiciara, de lichidare judiciard sau administrativa, ori
faliment sau activitatea comerciald 1i este suspendatd in conditiile legii la data depunerii sau
deschiderii ofertei; sau este in stare de faliment ori lichidare, afacerile i1 sunt conduse de un
administrator judiciar sau activitatile 1i sunt suspendate in conditiile legii la data depunerii sau
deschiderii ofertei;
3. Nu face obiectul unei proceduri legale pentru declararea sa In una dintre situatiile prevézute
mai sus;
4. Nu are inscrise mentiuni negative la Oficiul Registrului Comertului, cu privire la starea
societitii sau a administratorilor ei;
5. Nu se afld/nu s-a aflat in litigiu cu o banca in anul calendaristic anterior;
6. Nu prezintd informatii false sau prezinta informatiile solicitate de autoritatea contractantd in
legitura cu situatia proprie aferenta cazurilor previzute mai sus.
5.1.2. in dovedirea celor de mai sus, ofertantul trebuie s prezinte urmitoarele documente de
calificare:
a)  Certificat constatator emis de Oficiul National al Registrului Comerfului, eliberat pentru

procedura de achizitie (conform prevederilor Legii nr. 26/1990 privind registrul comertului,

4



Municipiul Botosani
Serviciul Public pentru Administrarea Pietelor, Oborului si Cimitirelor
aflate in proprietatea municipiului Botosani

S.P.AP.O.C.
Pietonalul Transilvaniei nr. 2, cod fiscal 42516040, tel.: 0751489557

republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare, precum si a dispozitiilor art.202,
Titlul I1I din Ordinul nr. 2594/C/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
modul de tinere a registrelor comertului, de efectuare a Inregistririlor si de eliberare a
informatiilor), aflat in termen de valabilitate la data depunerii ofertei ;

b)  Declaratie pe proprie rispundere privind indeplinirea de ciitre ofertant a conditiilor de la
5.1.1 — copie conform cu originalul;

c)  Certificat de cazier judiciar al societatii - copie conform cu originalul;

d)  Certificatul de atestare fiscald privind obligatiile de platd citre bugetul de stat (emis
organul fiscal competent), in termen de valabilitate la data depunerii ofertei - copie conform
cu originalul;

¢)  Orice alte documente pe care ofertantul le considera edificatoare — copie conform cu
originalul;

f)  Ofertantul declarat castigitor va transmite documentele enumerate la 5.1.1. in original, prin
serviciile postale sau serviciile de curierat rapid, la sediul S.P.A.P.O.C. Botosani, strada :

Pietonal Transilvaniei , nr. 2, Botosani.

5.2. Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

Ofertantul trebuie sa indeplineascd urmitoarele conditii privind capacitatea de exercitare a
activitatii profesionale:

-este infiintat si functioneaza legal;

-are autorizdrile si certificatele necesare de la autoritatile competente pentru prestarea
serviciilor ofertate.

In dovedirea celor de mai sus, ofertantul trebuie si prezinte urmitoarele documente de
calificare:

a) Certificat de inregistrare a societatii, eliberat de Oficiul Registrului Comertului —copie
conform cu originalul;

b) Autorizatia de emitere pentru voucherele de vacantd pe suport electronic, valabil,
emisd de Comisia de autorizare a unititilor emitente de vouchere de vacanti din cadrul
Ministerului Finantelor Publice.

5.3. Capacitatea tehnici si /sau profesionala
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Ofertantul trebuie sd indeplineascd urmitoarele conditii in ceea ce priveste capacitatea

tehnicd si /sau profesionali:

-Sd aibd o retea de societati afiliate (care vAnd produse ce pot fi plitite cu vouchere de

vacantd) in judetele din zonele turistice reprezentative ale Romaniei.

-S4 aibd contracte incheiate cu persoane juridice (institutii publice si agenti economici)

care acorda salariatilor proprii vouchere de vacanta.

In dovedirea celor de mai sus, ofertantul trebuie si prezinte urmitoarele documente, in

original:

a.

Lista completd a unitatilor afiliate (agentii de turism, unititi de cazare —hoteluri, cabane,
pensiuni, moteluri etc; cel putin 70% din structurile turistice de primire trebuie si fie
clasificate cu cel putin 2 stele/margarete) pe judete si localitati, care accepti ca mod de plat
vouchere de vacantd pe suport electronic emise de societatea ofertantd (cu mentionarea
urmétoarelor date: denumire unitate afiliatd, nr. §i datd contract). Se vor prezenta NUMALI
constractele incheiate cu unitédfile afiliate in vigoare sa data depunerii ofertei, respectiv
numdrul total de unitéti afiliate care include DOAR structurile de primire turistice si
agentiile de turism cu care sunt incheiate iIn mod DIRECT contracte in vigoare, si nu
partenerii agentiilor de turism cu care nu existd contracte directe in vigoare, conform
precizarilor Ministrului de Turism, si anume : “reteaua de afiliere la voucherele de vacanti a
unei unitdti emitente de vouchere trebuie si includa doar structurile de primire turistice si
agentiile de turism care au incheiat contracte direct cu unitatea emitenti respectivi, nu si
parteneri ai unei agentii de turism cu care unitatea emitents nu are contract direct.;

Lista completa a contractelor incheiate cu institutii publice si agenti economici care acrodi
salariatilor proprii vouchere de vacanti in vigoare la data depunerii ofertei:

Declaratie pe proprie raspundere privind clar si distinct numirul de structuri turistice
clasificate cu cel putin 2 stele/margarete in vederea verificirii indeplinirii conditiei privind
procentul minim de 70% din totalul unitatilor afiliate;

Descrierea detaliatd a caracteristicilor tehnice pe care le indeplinesc voucherele de vacanta,

tiparite de ofertant, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

6. CLAUZE CONTRACTUALE GENERALE
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6.1. Durata contractului care va fi incheiat in urma finalizirii prezentei proceduri este de la
data incheierii acestuia pand la data de 31.12.2022. Prelungirea contractului se face prin act
acii;ional , semnat de ambele parti.

6.2. Costul voucherului de vacantd electronic va fi exprimat in lei, fird TVA, calculat pe
baza ofertei prezentate de ofertantul castigator.

6.3. Costul voucherului de vacanti electronic este ferm pe toatdi perioada de valabilitate a
acestuia.

6.4. Platile aferente contractului ce va fi incheiat cu castigatorul procedurii de achizitie se
vor efectua numai intr-un cont deschis de citre acesta la unitatea Trezoreriei Statului din cadrul
organului fiscal competent in administratia acestuia.

6.5. Modalitati de comanda: pe bazi de comandi fermid emisd de citre S.P.A.P.O.C.
Botosani.

6.6. Modalitati de livrare: in maxim 5 zile lucratoare de la transmiterea comenzii ferme.

6.7. Emiterea facturii privind plata voucherelor de vacanti electronice se va face
pentru intreaga comandd,dupa receptia voucherelor de vacanta.

6.8. Modalitati de plati a contravalorii comenzii: conform HG nr. 215/2009 pentru
aprobarea normelor metodologice privind acordarea voucherelor de vacanti electronice.

6.9. Modalitati de receptie:

-Voucherele de vacanti electronice vor fi receptionate cantitativ pe bazi de noti de
intrare receptie, semnat de citre reprezentantii beneficiarului;

-Lipsurile cantitative constatate la receptie se inlocuiesc de furnizor in termen de 3
(trei) zile lucritoare de la data la care i s-au comunicat;

-fn cazul in care voucherele de vacanta electronice neconforme cu reglementirile
legale reprezintid mai mult de 5 (cinci) % din cantitatea livrati, achizitorul are dreptul si
refuze intreaga transi de vouchere de vacanti electronice care i-a fost livrati;

-Verificarea voucherelor refuzate se face in termen de 48 de ore de la data primirii
lor de citre firma emitentd. Aceasta va inlocui voucherele de vacanti necorespunzitoare si vor
fi livrate in termen de maxim 3 (trei) zile de la expirarea termenului de verificare.

6.10. Modalititi de returnare:
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-Voucherele de vacanté electronice rdmase neutilizate vor fi restituite unititii emitente pe
baza unui borderou de returnare denumit (vouchere de vacanti pe suport electronic
neutilizate), Intocmit in 2 exemplare.

-Returnarea contravalorii voucherelor de vacantid electronice neutilizate si predate
unitdfii emitente se va efectua de cétre aceasta in termen de 3 (trei) zile lucriitoare de la
primirea lor.

6.11. Ofertantul declarat céstigitor are obligatia de a proteja datele cu caracter personal si
de a le utiliza in scopul declarat, precum si de a furniza la solicitarea S.P.A.P.0.C. Botosani
informatiile necesare privind situatia voucherelor neutilizate.

6.12. Contractul poate suferi modificari numai prin acordul scris, semnat si datat al
ambelor parti.

6.13. Ofertantul declarat cistigitor nu poate solicita S.P.A.P.O.C. Botosani si faca plati Tn
avans in contul contractului care va fi incheiat in urma finalizérii prezentei proceduri de achizitie.

6.14. In cazul in care furnizorul, din vina sa, nu indeplineste sau indeplineste defectuos
obligatiile asumate prin contract va platii penalititi de intirziere. Penalitatea va fi de 0,01% pe zi
intarziere si se va calcula la valoarea totald a facturii emisa pentru tichetele refuzate.

6.15. Pentru decontarea cu intarziere a facturii primite,S.P.A.P.O.C. Botosani va plati in

cotd de 0,01% pe zi intarziere calculata la valoarea facturii neachitate.

7. CRITERIUL DE ATRIBUIRE SI MODUL DE FORMULARE AL OFERTEI
FINANCIARE.
7.1. Criteriul de atribuire a contractului de achizitie vouchere de vacantd electronice este
»cel mai bun raport calitate-pret”.
7.2. Factori de evaluare
I.  Pretul cel mai mic al serviciului - 50 puncte.
II. Numirul de unititi afiliate pensiuni/hoteluri - 50 punéte. Pentru cel mai mare numar de
unitati afiliate pensiuni/hoteluri se acorda 50 de puncte. Pentru un numér mai mic, punctajul
se calculeaza astfel : numdarul unitafilor afiliate pensiuni, hoteluri din oferta / (impdrtit Ia)

numarul cel mai mare de unitati afiliate pensiuni, hoteluri x 50 puncte.
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8. SPECIFICATII REFERITOARE LA MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI

8.1. Oferta financiari va fi formulata astfel:

-Tariful ofertat va include toate cheltuielile si taxele aferente editarii si livrarii voucherelor
de vacanti electronice. Tariful va fi exprimat in lei, fira TVA.

-Oricare alte elemente suplimentare consemnate in oferta financiar, fati de cele solicitate

mai sus, nu vor fi luate in considerare la evaluarea ofertelor.

9. DEPUNEREA SI INREGISTRAREA OFERTELOR
9.1. Ofertele se transmit pe e-mail , ulterior postarii in SEAP a ofertei, pe adresa de e-mail :

achizitii@spapocbt.ro sau andreea.chicarosa@spapocbt.ro .

10. PERIOADA DE VALABILITATE A OFERTEI

Ofertele vor fi exprimate in lei (exclusiv TVA) si vor riméne valabile timp de 60 de zile
de la data depunerii acestora.
Asupra ofertelor declarate admisibile, comisia de evaluare a ofertelor aplica criteriul de
atribuire specificat in anuntul de participare si In prezentul caiet de sarcini.

Contractul se va Incheia numai cu societatea a ciirei ofertd a fost declarati castigitoare.

12. RASPUNDEREA

Societatea emitentd a voucherelor de vacanti electronice este direct rispunzitoare
dacd, dupa livrarea voucherelor si implicit utilizarea acestora, beneficiarul voucherelor
constatid cd nu le poate utiliza la una din unitiitile turistice afiliate sau serviciile oferite de

citre aceste unitati sunt nesatisficitoare.
Intocmit,

Compartiment Resurse Umane si Secretariat, Compartiment Achizitii Publice,

Ciobanu Maria-Madalina, insp. de specialitate Chicdrosd Andreea - insp. de specialitate
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